
Инструкция по настройке прав

доступа сотрудникам

организаций в сервисе SIGEX



Введение

Сервис SIGEX устроен таким образом, что первоначальные настройки

любой организации (такие как создание и настройка интеграции с

информационной системой организации, настройка прав доступа для

других сотрудников организации и т.д.) может задавать исключительно

первый руководитель этой организации после прохождения

аутентификации на портале https://sigex.kz с помощью ключей ЭЦП

первого руководителя юридического лица. С целью упрощения

осуществления изменений настроек организации рекомендуем

предоставить права доступа на изменение настроек организации

доверенным сотрудникам. Доверенные сотрудники должны будут

выполнять аутентификацию на портале https://sigex.kz с использованием

ключей ЭЦП юридического лица с полномочиями “сотрудник

организации” (дополнительная информация доступна в статье Что такое

ЭЦП юридического лица и зачем нужны полномочия?).

Данный документ описывает последовательность действий по

предоставлению прав доступа сотрудникам организации к настройкам

этой организации на сервисе https://sigex.kz.

https://sigex.kz/blog/2021-07-28-what-is-a-corporate-digital-signature/
https://sigex.kz/blog/2021-07-28-what-is-a-corporate-digital-signature/


1. Аутентификация на https://sigex.kz

Для выполнения настройки необходимо пройти аутентификацию по

сертификату *первого руководителя юридического лица на https://

sigex.kz

Кликните на иконку (1)



2. Раздел настроек организации

Чтобы перейти в раздел настроек организации, кликните на иконку (2)

и потом на пункт Настройки организации (3).



3. Подраздел настроек контроля доступа

Для перехода в подраздел настроек контроля доступа, кликните на

ссылку (4)



4. Блок контроля доступа к настройкам

организации

Раскройте блок контроля доступа к настройкам организации кликнув на

него (5)



5. Полномочия сотрудников организации

Для предоставления доступа к настройкам организации всем

сотрудникам, имеющим ключи ЭЦП сотрудников организации с

полномочиями право подписи, активируйте соответствующую

галочку (6)



6. ИИНы сотрудников организации

Для предоставления сотруднику доступа к настройкам организации 

кликните на кнопку (7) и введите его ИИН в поле (8).



7. Сохранение настроек

Обязательно сохраните настройки, для этого промотайте страницу

немного вниз и кликните на кнопку (9).
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